
GÖREV TANIMI: ŞUBE MÜDÜR V. (MUHASEBE YETKİLİSİ)
KURUM İÇİNDEKİ YERİ

Üst Makam: Daire Başkanı-Genel Sekreter-Rektör Yardımcısı-Rektör

Bağlı Birimler: Muhasebe, Kesin Hesap Şube Müdürlüğü

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

“5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, 2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu, 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu, 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 4734 Kamu İhale Kanunu, Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik, Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği, Kesin Hesap Kanunu, 6183 Sayılı Kamu Zararlarını Tahsiline İlişkin Yönetmelik, Taşınır Mal Yönetmeliği, Taşınmaz Mal Yönetmeliği, Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği, Muhasebe Yetkililerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik" gereğince Muhasebe Yetkilisi olarak aşağıdaki görevlerden sorumludur.
· Muhasebe hizmetlerin yapılması ve muhasebe kayıtlarının usulüne uygun, saydam ve erişilebilir şekilde tutulmasından,
· Kamu İdare Hesabı hazırlamaktan,
· Mali Yıl Kesin Hesabının hazırlanmasını sağlamaktan,
· Nakit Akış Tablosunun hazırlanmasını sağlamaktan,
· Gelirleri ve alacakları ilgili mevzuatına göre tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri ilgililerine iade etmekten,
· Proje Özel Hesabını Takip Etmekten,
· Döviz cinsinden ödemeleri yapmaktan,
· Muhasebe Yetkilisi Mutemedinin tahsilatlarını kontrol etmekten,
· Taşınmaz Mal Envanterini Çıkarmaktan,
· Mevzuat değişikliklerini takip etmek ve paylaşmaktan,
· Muhasebe istatistik raporlarını düzenlemekten,
· KBS-MYS Şifre İşlemlerden,
· Verilen diğer görevleri yapmaktan.
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GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER

· 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
· 2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu
· 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 4734 Kamu İhale Kanunu
· Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik
· Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği
· Kesin Hesap Kanunu
· 6183 Sayılı Kamu Zararlarını Tahsiline İlişkin Yönetmelik
· Taşınır Mal Yönetmeliği
· Taşınmaz Mal Yönetmeliği
· Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği
· Muhasebe Yetkililerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik
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